
UMOWA STAŁEJ OBSŁUGI WINDYKACYJNEJ

Zawarta dnia …....................... w …………………….. pomiędzy:

zwanym dalej Zleceniodawcą

a

Kancelarią Prawną Moniki Jurkiewicz z siedzibą w Młyńcu Pierwszym przy ulicy Toruńskiej 23 A, 87-

162 Lubicz reprezentowana przez:

Właściciela Monikę Jurkiewicz (zwaną dalej Kancelarią), 

o następującej treści:

§ 1

Zleceniobiorca zobowiązuje się do przeprowadzania postępowań windykacyjnych względem 

dłużników wskazanych przez Zleceniodawcę.

§ 2

Zleceniobiorca  zobowiązuje  się  do  niezwłocznego  podejmowania  działań  mających  na  celu 

egzekucję  wskazanych wierzytelności  wyłącznie  w granicach obowiązujących przepisów prawa i 

zasad etyki zawodowej.

§ 3

1. Strony ustalają wynagrodzenie za wykonanie usługi według następującego schematu:

Etap I  – etap windykacji przedsądowej – wezwanie do zapłaty – wynagrodzenie …… plus 

podatek VAT wg. właściwej stawki,

Etap II - etap sądowy – wynagrodzenie w wysokości określonej Rozporządzeniem Ministra 

Sprawiedliwości  w sprawie  opłat  za  czynności  radców prawnych  oraz  ponoszenia  przez 

Skarb Państwa kosztów pomocy prawnej udzielonej przez radcę prawnego ustanowionego z 

urzędu za każdą instancję plus …..% procent zasądzonych na rzecz Zleceniodawcy kwot.

ETAP  III  –  postępowanie  egzekucyjne  –  wynagrodzenie  kancelarii  za  działania  w  toku 

postępowania egzekucyjnego (egzekucja komornicza) reguluje w/w Rozporządzenie (§ 10 

pkt. 7).

2. Zmiana wysokości wynagrodzenia wynikająca ze zmiany właściwych przepisów o wysokości 

wynagrodzenia następuje z dniem wejścia w życie zmian do Rozporządzenia opisanego w 

pkt. 1 (ETAP II).

3. Do stawek wynikających z w/w Rozporządzenia dolicza się podatek VAT według właściwej 

stawki.

4. Zleceniodawca zobowiązuje się do uiszczenie wynagrodzenia za każdą instancję z góry w 

terminie 14 dni na podstawie faktury VAT.

5. Na Zleceniodawcy ciąży obowiązek uiszczenia wszelkich wydatków i kosztów związanych z 

postępowaniem sądowym. 

6. Kancelarii  przysługuje  również  zwrot  poniesionych  i udokumentowanych  wydatków 

obejmujący  koszty  przejazdów -  obliczany  wg.  stawek  określonych  w rozporządzeniu 

Ministra  Pracy  i  Polityki  Społecznej  z  dnia  19  grudnia  2002  r. w  sprawie  wysokości 



należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej 

jednostce sfery budżetowej z tytułu  podróży służbowej na obszarze kraju,  w przypadku 

podróży samochodem płatne na podstawie faktury w trybie rozliczenia bezgotówkowego na 

rachunek bankowy Kancelarii. 

§ 5

1. Zleceniodawca  do  podpisanej  umowy  załącza  stosowne  pełnomocnictwo  upoważniające 

Zleceniobiorcę do wykonania zadań wymienionych w § 1 niniejszej umowy.

2. Zleceniodawca powierzając Zleceniobiorcy wykonanie zadań określonych w § 1 niniejszej 

umowy  przedłoży  dokumenty  niezbędne  (wskazane  przez  Kancelarię)  do  realizacji 

zamówienia i wskazujące dłużników, w stosunku, do których Zleceniobiorca podejmuje się 

prowadzenia postępowania windykacyjnego.

§ 6

Zleceniobiorca  zobowiązuje  się  do  zachowania  w  tajemnicy  wszelkich  informacji  o 

Zleceniodawcy,  jego  klientach  i  postanowieniach  łączących  ich,  o  których  dowiedział  się  w 

związku z realizacją zleceń objętych niniejszą umową.

§ 7

Umowa zawarta zostaje na czas określony…………………. i może zostać rozwiązana poprzez pisemne 

oświadczenie przez każdą ze stron, z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia.

§ 8

1. Wszelkie  zmiany  umowy  wymagają,  pod  rygorem  nieważności,  formy  pisemnej 

zaakceptowanej przez obie strony.

2. W  sprawach  nie  uregulowanych  niniejszą  umową  a  dotyczącą  jej  przedmiotu,  mają 

zastosowanie  przepisy  Kodeksu  Cywilnego,  przy  czym  Sądem  właściwym  dla  sporów 

mogących  wyniknąć  w  związku  z  umową  jest  Sąd  właściwy  ze  względu  na  siedzibę 

Kancealrii.

§ 9

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.

Na podstawie art. 31 ust 1 ustawy “ o ochronie danych osobowych” z dnia 29.08.1997 r., tj.(Dz. U. 

z  2002  r.,  nr  101,  poz.  926).  Strony  umowy  powierzają  sobie  wzajemnie  przetwarzanie 

przekazanych danych osobowych i upoważniają się wzajemnie do przetwarzania danych

wyłącznie w zakresie i celu przewidzianym umową.
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